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Nama SOP  izin kerja Tenaga sanitarian

Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 32 Tahun 2013 Tentang ljin dan Penyelenggaraan
Peraturan Pekerjaan Tenaga Sanitarian

1. Memiliki kemampuan pelayanan

2. Mengetahui tugas, fungsi dan mekanisme pelayanan.

3. Mengetahui Peraturan Perundang-undangan yang berkaitan dengan perijinan dan nonperijinan.
4. Memiliki ketelitian dan keterampilan dalam menggunakan komputer.

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan :

Tim Teknis Dinas Kesehatan Kota Palembang

1. Formulir permohonan.

2. Tanda Terima pendaftaran.

3. Komputer dan printer.

4. Aplikasi Sistem Informasi Pelayanan Perijinan (SIPPERI).

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan .

Permohanan perijinan dan non perijinan akan diproses dengan persyaratan yang lengkap.




Prosedur : izin kerja tenaga sanitarian

Pelaksana (Aktor) Mutu Baku
No. o Tim Tekris : _ Ket
Akivites Pemochon SKPD Front Office xov.m - Ll x.m_om_m Back Office Kepela Kelengkapan viaktu Output
: Bidang Lapangan Bidang DPMPTSP
Terkait
1. | Menyerahkan berkas Persyaratan
parmohonan untuk 1. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk.
P _?__cr}_ _ 2. Fotokopi ljazah yang dilegalisir.
’ 3. Fotokopi STRTS dilegalisir.
4, Surat keterangan sehat dari Dokter yang memiliki
SIP.
5. Surat keterangan dari pimpinan fasilitas
pelayanan kesehatan yang menyatakan bahwa
pemohon masih bekerja pada fasilitas pelayanan
kesehatan dari pemberi surat keterangan
(perpanjangan) atau atau tanggal mulai bekerja
(baru).
6. Pas photo 4x6 cm 3 Lembar Latar belakang
Merah.
7. Rekomendasi dari HAKLI.
8. Surat Keterangan Pernyataan mempunyai tempat
praktik pelayanan secara mandiri (bagi yang praktik/
kerja mandiri).
9. SIKTS pertama (untuk permohonan SIKTS
kedua).
Memeriksa  kelengkapan Berkas permchaonan, 15 Menit Tanda terima
berkas permohenan, jika v pendaftaran siap di tanda
’ lengkap input  data P1 tangani dan di berikan ke
. %ﬁ%ﬁﬂm Mmmhn_amwﬂ_w Berkas tidak lengkdp pemohon pemohon
jika tidak lengkep berkas di
kembalikan ke pemohan.
Melengkapi berkas | |
3. permohonan yang belum _ < Berkas permohonan. 1 hari Berkas permehonan.
lengkap Berkas lengkap
Tanda tangan pada tanda
4. a:am. peftlefiaran am: <t Tanda terima. 2 Menit Tanda ferima.
menerima tanda  terima
pendaftaran.
Berkas permohonan dan tanda terima pendaftaran.
Menerima berkas _II.H Berkas perhonan yang
5, | permohonan, memeriksa 2Menit | tanda terimanya telah di

berkas, Stempel, paraf dan
routing sistem.

Stempel dan paraf.




Memeriksa  kelengkapan
berkas, cstak  lembar

Berkas permohonan dan tanda terima pendaftaran yang telah di

LLembar Jadwal
Pemeriksaan dan lembar

6. rekomendasi, cetak surat . 5 Menit rekemendasi yang akan
pengantar  berkas, dan Stifiel don G paret di isi Tim Teknis SKPD
menyerahkan berkas ke tarkait.

Tim Teknis SKPD terkait,
Menerima berkas <

7. efrholionan : e Berkas permohonan dan jadwal pemeriksaan lapangan, 5 Menit
melakukan  penjadwalan
pemeriksaan lapangan. P1

e
P1 Rekomendasi yang telah

8. Pemeriksaan lapangan Berkas permohonan. 60 Menit di isi dan
didampingi pemohan. 1 ditendatangani..
Pemeriksaan hasil L Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan
rekomendasi  pemeriksaan lapangan.
lapangan dari timteknis di 5

o i sefiujui 3

9 SKPD terkaif, disetujui atau /mm kas J 5 Menit Rekomendasi yang teleh
' ditolak jika ditolak cetak \ di terima dan di paraf.

surat  penolakan, paraf

rekomendasi  dan  surat

penolakan.

Pemeriksaan berkas dan

hasil rekomendasi, cetak — Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan ; ,

10 N . | 2 Menit Surat ljin
Surat ljin, Fotokopi dan o lapangan.
paraf.

Pemeriksaan Hasil b )
1 rekomendasi, Surat | Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan S M”__,Amﬂsﬂmww_whﬂa_ M::..
| lin/Surat Penclakan dan e lapangan, Surat ljin/ Surat Penolakan ) yang
telah di paraf.
paraf.
Pemeriksaan Hasil :
. ; g ; Rekomendasi, Surat ljin/
rekomendasi, Surat Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan ;

12. - 2 Menit Surat Penclakan yang

lin/Surat  Penolakan dan |V_H“ lapangan, Surat ljin/ Surat Penolakan. .
telah di paraf.
paraf.
v Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan
i 1 _ ji lakan.
S - Hasil lapangan, Surat ljin/ Surat Penolakan . )
rokomendasi Surat Rekomendasi, Surat ljin/
13. . 3 Menit Surat Penolakan vang

ljin/Surat  Penolakan dan
penandatanganan

telah ditandatangani




15,

Pemohon mengambil surat
jin  dengan membawa
tanda terima pendaftaran.

]

Tanda terima pendaftaran

1 Menit

16.

Menyerahkan Surat ijin /
Surat  Penolakan ke
pemohon.

Tanda terima pendaftaran

2 Menit surat ljin / Penolakan.

18.

Pemohon menerima Surat
ljin/ Surat Penolakan

_mm_.mm_p__

1 Menit
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