PEMERINTAH KOTA PALEMBANG
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU KOTA
PALEMBANG

Nomor : cvgvamv.mo?mmm.r%ﬁ
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Nama SOP /m_%%‘mv :._m_. Gigi

Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

a. Undang-undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Pemerintah Daerah Tingkat Il dan KotaPraja di Sumatera

Selatan (Lembaran Negara RI Tahun 1959 Nomor 73, Tambahan lembaran Negara Rl Nomor 1821); 1. Memiliki kemampuan pelayanan
b. W:am:@-c:nm:m Nomor 28 Tahun moﬁwﬂ tentang Pajak Daerah Dan Retribusi Ummqm:“_u | - ; 2. Mengetahui tugas, fungsi dan mekanisme pelayanan.
c eraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor 54 Tahun 2012 Tentang Penyelenggaraan Pekerjaan Teknisi . : .
Gigi Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 54 Tahun 2012 (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 97); 3. Hmsmwhmﬂch m_,_msﬁﬂazﬁ Mﬂ%gm_% q“n_w:@m: YR umHArmhﬁﬂz %;w% PR RN | et
d.  Peraturan Walikota Nomor 41 Tahun 2018 tentang Pendelegasian Sebagai Kewenangan Di Bidang Perizinan Dan Non | 4 Memiliki keteliian dan keterampilan dalam menggunakan komputer.
Perizinan Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal Dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu;
Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan

Tim Teknis Dinas Kesehatan Kota Palembang.

1. Formulir permohonan.

2. Tanda Terima pendaftaran.

3. Komputer dan printer.

4. Aplikasi Sistem Informasi Pelayanan Perijinan (SIPPERI).

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Permohonan perijinan dan non perijinan akan diproses dengan persyaratan yang lengkap.




Le

Prosedur: ljin kerja Teknisi Gigi

_‘ Pelaksana (Aktor) Mutu Baku rig
No. Aktivitas Tim Teknis Kepala Sub Koordinator Kepala Kepala .
Pemohon SKPD Terkait Front Office Bideng | epena Bidésij Back Office DEMPTSP Kelengkapan waktu Qutput
1. Menyerahkan berkas permohonen 1. Scan asli Kartu Tanda Penduduk (KTP) yang masih
untuk didaftarkan. berlaku
MULAI _r 2. Surat keterangan berbadan sehat asli atau legalisir
dari dokter yang mempunyai SIP dengan
mencariturmkan nomor dan tahun SIPnya
3. Rekomendasi Organisasi Profesi
4. Scan asli Photo berwarna ukuran 4x6 cm sebanyak
3 (tiga) lembar dengan latar belakang merah
5. Scan asli Fotocopy ljazah yang Di egalisir
6. Surat Keterangan dari pimpinan fasilitas pelayanan
kesehatan yang menyatakan tanggal mulai bekerja
(Untuk Pemaohon Baru) dan Keterangan
menyatakan masih bekerja (Untuk Permohonan
A Perpanjang)
7. Scan asli Surat permohanan izin kerja teknisi gigi
P1 8. Scan asli Fotocopy sertifikat kompetensi yang
dilegalisir
9. Scan Fotokopi STRTG
1 Scan asli Surat Pernyataan memiliki tempat praktik
mandiri atau surat keterangan bekerja dari fasilitas
+ pelayanan kesehatan yang bersangkutan
Berkas tidak lengkapl Berkas lengkap 11 wmnum M_M_VWM%# Pernyataan keabsahan dokumen
12. Melampirkan SIKTG pertama untuk permohonan
SIPKTG kedua
Memeriksa  kelengkapan  berkas Berkas permohonan, 15 Menit Tanda terima pendaftaran
permohonan, jika lengkap input d < siap di tanda tangani dan di
permohonan dan cetek tanda teri berikan ke pemohon
pendaftaran, jika tidak lengkap berkas pemohan
di kembalikan ke pemohon.
”mhﬁﬂmwmmnn%wﬂxmm pemmaonsit yang v Berkas permohonan, 1 hari Berkas permohonan.
|
Tenda tangan pada tanda terima _ ILT
pendaftaran dan menerima tanda Tanda terima. 2 Menit Tanda terima.
terima pendaftaran.
Menerima  herkas permohonan, Berkas perhonan yang tanda
memeriksa berkas, Stempel, paraf dan L Berkas permohonan dan tanda terima pendaftaran. 2 Menit terimanya telah di Stempel
routing sistem. y dan paraf.
Berkas permohonan dan tanda terima pendaftaran yang telah di
< Stempel dan di paraf.
Memeriksa kelengkapan berkas, cetak Lembar Jadwal Pemeriksaan
lembar  rekomendasi, cetak surat 5 Menit dan lembar rekomendasi

pengantar berkas, dan menyerahkan
berkas ke Tim Teknis SKPD terkait.

yang akan di isi Tim Teknis
SKPD terkait.




Menerima berkas permohonan dan
melakukan penjadwalan pemeriksaan
lapangan.

Berkas permohonan dan jadwal pemeriksaan lapangan,

pemohon.

ditolak cetak surat penolakan, paraf
rekomendasi dan surat penolakan,

5 Menit
Pemeriksaan  lapangan didamping . Rekomendasi yang telah di isi
Berkas permohonan. 60 Menit dan tandetangan,
Pemerksaan  hasil  rekomendasi
pemeriksaan lapangan dari timteknis Rekcmendasi yeng telah di
SKPD terkait, disetujui atau ditolak jika Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan lapangan. 5 Menit yeng

paraf.

Pemeriksaan berkas dan  hag)
rekomendasi, cetak Surat ljin, Fotokopi
dan paraf,

Berkas permohonan dan rekomendasi ha pemeriksaan lapangan.

2 Menit Surat ljin

Pemeriksaan Hasil rekomendasi, Surat
ljin/Surat Penolakan dan paraf.

Berkas permohonan, rekomendasi hasi
ljin/ Penolakan,

pemeriksaan lapangan, Surat

Rekomendasi, ~ Surat  jin/
2 Menit Penolakan yang felah di
paraf.

Pemeriksaan Hasil rekomendasi, Surat
liin/Surat Penclakan dan paraf.

Berkas permohonan, rekomendasi hasil pemeriksaan lapangan, Surat

ljin/ Penolakan,

Rekomendasi,  Surat [jin/
2 Menit Penolekan yang telah dj
paraf,

Pemeriksaan Hasil rekomendasi, Surat
Suret Penolakan dan
penandatanganan

P2

Berkas permohonan, rekomendasi hasil pemeriksaan lapangan, Surat

fjin/ Penolakan,

Rekomencasi, Surat ljin/
3 Menit Penolakan yang telah di
tandatangani

Pemohen mengambil surat ijin dengan
membawa tanda terima pendaftaran

{ Surat

Menyerahkan — Surat
Penolakan

lin

P2

Tanda terima Pendaftaran

1 Menit

Tanda terima Pendaftaran

2 Menit Surat ljin/ Surat Penolakan

Pemohon menerima Surat ljin / Surat
Penolakan

[scsesals

1 Menit
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