PEMERINTAH KOTA PALEMBANG

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

Nomor : DPMPTSP-SOP-REG-0092

Tgl. Pembuatan : 2 Januari 2017

Tgl. Revisi : 17 Juli i 2019

Tgl. Efektif 18 Juli 2019

: ¢epala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kotagalembang

Nama SOP . |zin Mendirikan Bangunan Reklame

Dasar hukum ;

Kualifikasi Pelaksana :

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Pemerintahan Daerah Tingkat Il dan Kotapraja di Sumatra
Selatan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 Nomor 73, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 1821);

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 1960 Tentang Peraturan Dasar Pokok- Pokok Agraria (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 1959 Nomor 73, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1821});

Undang-Undang Nomor 4 Tahun 1992 Tentang Perumahan Dan Pemukiman (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1992 Nomer 23, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3468);

Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 Tentang Penataan Ruang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007
Nomor 68, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4725);

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2009 Tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah(Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2009 Nomor 130, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5049);

Peraturan Bersama Menteri Dalam Negeri, Menteri Pekerjaan Umum, Menteri Komunikasi dan Informatika dan Kepala
Badan Koordinasi Penanaman Modal Nomor 18 Tahun 2008, Nemer 07/Prt/M/2009, Nomor 19/Per/M.Kominfof03/2008,
Nomor 3/P/2009 Tentang Pedoman Pembangunan dan Penggunaan Bersama Menara Telekomunikasi;

Peraturan Menteri Pekerjaan Umum Nomor 24/Prt/M/2007tentang Pedoman Teknis Izin Mendirkan Bangunan Gedung;

Peraturan Menteri Pekerjaan Umum Nomor 25/Prt/M/2007 Tahun 2007 tentang Pedoman Sertifikasi Laik Fungsi
Bangunan Gedung;

Peraturan Daerah Kota Palembang Nomor 8 Tahun 2010 tentang Retribusi 1zin Mendirikan Bangunan (Lembaran Daerah
Kota Palembang Tahun 2010 Nomer 8);

Peraturan Daerah Kota Palembang Nomor 3 Tahun 2013 tentang izin Lingkungan (Lembaran Daerah Kota Palembang
Tahun 2013 Nemor 3);

Peraturan Daerah Kota Palembang Nomor 1 Tahun 2017 Tentang lzin Mendirikan Bangunan (Lembaran Daarah Kota
Palembang Tahun 2017 Nemor 1);

1. Memiliki kemampuan pelayanan

2. Mengetahui tugas, fungsi dan mekanisme pelayanan.

3. Mengetahui Peraturan Perundang-undangan yang berkaitan dengan perizinan dan
nonperizinan.

4. Memiliki ketelitian dan keterampilan dalam menggunakan komputer.




Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan :

Tim Teknis Dinas Tata Kota Palembang 1. Formulir permohonan.

2. Tanda Terima pendaftaran.

3. Komputer dan printer.

4. Aplikasi Sistem Informasi Pelayanan Perizinan (SIPPERI).

Peringatan : . Pencatatan dan Pendataan :

Permohonan perizinan dan non perizinan akan diproses dengan persyaratan yang lengkap.




Prosedur : Izin Mendirikan Bangunan Reklame

No Pelaksana {akior) Mutu Baku
Kasubbid Ket
Aktivitas Tim Teknis ’ Informasi, ,
Pemohon | SKPD mﬁm _Ammw_wgwg xfwﬁ_ﬁnq wmﬂ__m wmmw ow,.w_ww_m% Dataden | BANK Kelengkapan waktu Output
Terkait Pelayanan
Pengaduan
1 Mencari informasi mengenai Persyaratan ;
persyaratan dan kelengkapan
berkas. @ 1. Data/Profil Perusahaan
2. Jenis Reklame
3. Luas, tinggi dan titik koordinat Media
Reklame
4. Status Tanah.
5. Dokumen Teknis (Gambar Desain,
Gambar Detail dan perhitungan
struktur oleh tenaga ahli)
6. Rencana/Waktu Pelaksanaan
Konstruksi
Memberikan informasi o 5 Menit
2. mengenai kelengkapan
berkas.
Melengkapi dokumen/ berkas ol vmqaoqo:ms
3. Form permohcnan yang telah diisi dan
permeohonan :
kelengkapan lainnya
Melakukan bimbingan teknis
4. dengan Tim teknis SKPD <& Berkas permohonan dan kelengkapan lainnya 5 Menit
terkait. —
Memeriksa kelengkapan
dokumen  pemohon,  jika TIDAK
langkegy maka ‘a_ s Berkas permohonan dan dokumen pendukung y .
B, lembar  persetujuan  dapat . 15 Menit Lembar persetujuan.
didaftarkan, jika tidak lengkap ,
di kembalikan ke pemchon YA
agar dapat di lengkapi kembali
Persyaratan:
h 4
1. Data/Profil Perusahaan
6 | Mendaftarankan permohonan 2. Jenis Reklame . .
- perizinan 3. Lues, tinggi dan fitik koordinat Media
Reklame
4. Status Tanah.
5. Dokumen Teknis (Gambar Desain,
P1 Py Gambar Deteil dan perhitungan




struktur oleh tenaga ahli)

Mengecek Ulang kelengkapan
berkas jika lengkap dan telah

|

Berkas permohonan dan lembar persstujuan tim

7. mendapat lembar nmqmme_.cm_._ teknis SKPD tarkait 5 Menit
maka data dapat di dalam
input sistem _
8. Wm_ﬂ tenda tedna ;can. LHU Berkas permohonan, 1 Menit HM“MME% Tl
ndatangani
Menigd b St 8 Rekomendasi yang
9. el .m m:Bm, . _||_L 5 Menit telah di terima dan di
menandatangani tanda terima. . oaraf
p i« biére Tanda terima
1 m:,_mﬂ_ =] St _Eﬂ_mw Berkas permchonan dan tanda terima 2 Menit pendaftaran  yang
U | perm oﬁ_smw g nm:.ﬁm i pendaftaran. telah di  tanda
paraf pada tanda terima. tengani.
Memeriksa berkas
1 Eio:wm:m:. amsw:mm m_“_ PR Berkas permohonan dan tanda  terima 5 Menit Jadwal pemeriksaan
1. || pergantt R pendaftaran. lapangan
menyerahkan berkas ke Tim
teknis SKPD terkait.
Menerima berkas permohonan .
12. | dan melakukan penjadwalan Berkas permchonan 10 Menit
pemeriksaan lapangan.
Melakukan pemeriksaan Berk - 60 Menit
13. | |apangan bersama pemohon. 183 pEEONondD,
14. MebdlHl, [l nmsoz_amm.z 20 Menit Rekomendasi.
lapangan dalam rekemendasi. .
- q . Rekomendasi yang
15 nmnm_;_mn s,mm__ qmrozm:.gmm_ Berkas Permohonan dan rekomendasi. 2 Menit telah di  tanda
dari tim teknis SKPD terkait. b .
anggani.
Penelitian hasil rekomendasi,
18. Ioput Re il dofem ma.,ms_ Berkas Permohonan dan rekomendasi. 2 Menit
Cetak Surat Perintah
Membayar (SPM) dan paraf.
17. | Pemeriksaan dan Paraf SPM. Y Berkas permohonan, rekomendasi dan SPM. 2 Menit EPM yEng. (il
et paraf.
_ |
18. | Pemeriksaan dan Paraf SPM. Berkas permohonan, rekomendasi dan SPM. 2 Menit MM_,M yng: Bieh
Pemeriksaan dan y
19. | menandatangani SPM. Berkas permchonan, rekomendasi dan SPM. 2 Menit oM yang. e 2

tandatanggani.

P3




Memberikan informasi
kepemohon jika sudah dapat
melakukan pembayaran,

untuk pemohon dalam waktu
3(tiga) bulan akan diberikan

2]

20 peringatan  (melalui  SMS) Berkas Permohonan dan SPM 5 Menit
sebanyak 3(tiga) keli jika
belum menyetorkan retribusi
dalam waktu 3ftiga) bulan
maka permohonan dibatalkan.
Melakukan pendataan untuk v Berkas melebini masa - !
berkas permohonan  yang herlaku SPM . SiRp pariih il
21, A Berkas permohonan 15 menit yang habis masa
belum meyetorkan retribusi berlak
melebihi masa berlaku SPM. \ RIEA
Mengarsipkan berkas
22 permahenen  yand  elal Barkas permohonan 15 menit mmmhxmm uwﬂ“:o:mad
" | melebihi batas masa berlaku P ¥ ,m_A
SPM. SELESAI A
Menyerahkan SPM kepada . . Surat Perintah
3 vk ;
2 pemohon Surat Perintah Membayar (SPM) 1 Menit Membayar (SPM).
Menerima SPM dan
5y || ekldian  pemieyeran s Surat Perintah Membayar (SPM)
" | retribusi pada bank sumsel HL Y :
babel.
Menerima pembayaran,
menyamakan besar refribusi
pada slip setoran dengan Slp setoran  dan
25. | yang tertera pada SPM dan \ 4 Slip setoran dan Surat Perintah Membayar (SPM). | 2 Menit SPM yang telah di
mengesahkan slip setoran/ _ stempel.
memberikan stempel pada
bukti slip setoran.
Menyerahkan Bukti v ' .
2. | pembayaran ke front office | Slip mm,oa:.%: Surat Perintah Membayar (SPM) 1 Menit
_ yang telah di stempel bank sumsel babel.
DPMPTSP
Menerima bukti pembayaran _U Slip setoran dan Surat Perintah Membayar (SPM) A
s dan routing sistem yang telah dli stempel bank sumsel babel. et
Berkas permohonan, Slip setoran dan Surat Surat  izin/  surat
28. | Cetak surat izin dan SKRD. Perintah Membayar (SPM) yang telah di stempel | 15 Menit penolakan dan
bank sumsel babel. SKRD.
Surat izin/  surat
Pemeriksaan, paraf surat izin s ; penolakan dan
29. ' / surat ;
9 dan SKRD. Surat izin/ surat penolakan dan SKRD 1 Menit SKRD.yang telah di
paraf.
Pemeriksaan, paraf surat izin Siret  Einf Sl
30, ' Surat izin/ surat penolakan dan SKRD. 1 Menit penolakan dan

dan SKRD.

SKRD.yang telah di




paraf.
Surat  izin/  surat
v penolakan dan
31. | Pemeriksaan, penandatangana Surat izin/ surat penolakan dan SKRD. 2 Menit SKRD yang telah di
n surat izin dan SKRD. tandatangani.
Menyerahkan surat izin dan - 1 Menit
33. SKRD _lll._h Surat izin/ surat penolakan dan SKRD.
Pemohon  Mengambil  Surat
34. | lzin dan SKRD, _ mm_.mm.pT
:\)//x
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