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DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU Nama SOP ljin Usaha Jasa Kontruksi (IUJK)
KOTA PALEMBANG
Dasar hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang-undang Nomor 18 Tahun 1999 Tentang Jasa Kontruksi. 1. Memiliki kemampuan pelayanan
2. Undang-undang Nomor 28 Tahun 2009 Tentang Pajak Daerah Dan Retribusi Daerah. 2 M tahui t f i waF) |
3. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2000 Tentang Usaha dan Peran Jasa Kontruksi. engetahul tugas, fungsi dan mekanisme pelayanan.
4. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2000 Tentang Penyelenggaraan Jasa Kontruksi. 3. Mengetahui Peraturan Perundang-undangan yang berkaitan dengan perijinan dan nonperijinan.
5. Peraturan Pemerintah Nomor 30 Tahun 2000 Tentang Penyelenggaraan Pembinaan Jasa Kontruksi. 4, Memiliki ketelitian dan keterampilan dalam menggunakan komputer.
6. Peraturan Daerah Kota Palembang Nomor 2 Tahun 2008 Tentang Pembinaan Dan Retiibusi ljin Usaha Jasa
Kontruksi
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan :

Tim Teknis Dinas PU Bina Marga dan PSDA Kota Palembang.

1. Formulir permaohonan.

2. Tanda Terima pendaftaran.

3. Komputer dan printer.

4, Aplikasi Sistem Informasi Pelayanan Perijinan (SIPPERI).

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Permohonan perijinan dan non perijinan akan diproses dengan persyaratan yang lengkap.




Prosedur : ljin Usaha Jasa Kontruksi (IUJK)

k. Surat kuasa dari penanggungjawab usaha bila pemohon

No. Pelaksana (Aktor) Mutu Baku
Aktivitas Tim Teknis I Sub di — Vi P
Pemohen SKPD Front Office xmv.mm 5 K] .mumm Back Office cpata Kelengkapan waktu Output
Terkait Bidang Lapangan Bidang BPM-PTSP
1. Menyerahkan berkas Persyaratan 1 Menit | Berkas permohonan.
permohonan untuk @@ 1. Syarat Permohonan ljin Baru.
didaftarkan. a. Mengisi Formulir Permohonan
b. Fotokopi akta pendirian BUIK dan Akte Perubahan,
(apabila ada).
c. Fotokopi pengesahan kehakiman perusahaan bagi BUJK
yang berbentuk perseroan.
d. Fotokopi SBU yang masih berlaku dan telah diregistrasi
lembaga.
e. Fotokopi Sertifikat keahlian (SKA)} dan/atau sertifikat
keterampilan (SKT) darl Penanggungjawab Teknik
Badan Usaha (PIT-BU) yang telah diregistrasi LPJK.
f. Daftar Riwayat Hidup Penanggungjawab Usaha.
g. Fotokopi KTP Penanggungjawab Badan Usaha.
h. NPWP BUIK
i. Fotokopi KTP, NPWP, ljazah Pendidikan Formal, SKA, SKT
Tenaga ahli/ terampil BUIK. Nomor : DPMPTSP-
FORM-REG- 023.01
j. Fotokopi kartuTanda Anggota (KTA) perusahaan bila
BUIK yang bersangkutan tergabung dalam asosiasi.
k. Daftar Peralatan Perusahaan.
I. Surat Kuasa dari penanggung jawab Badan Usaha bila
Pengurusan Permohonan ljin baru dikuasakan.
2. Perpanjangan ljin
a. Mengisi Formulir Permohenan
b. Fotokopi SBU yang masih berlaku dan telah diregistrasi
lembaga.
c. Fotokopi Kartu Penanggungjawab Teknik Badan Usaha
(PIT-BU)
d. Fotokop! Sertifikat Keahlian (SKA) dan/atau sertifikat
keterampilan (SKT) dari penanggungjawab Teknik Badan
Usaha (PIT-BU) yang telah diregistrasi lembaga..
e. Fotokopi KTP, SKT Tenaga ahli/Terampil BUIK dalam hal
terjadi pengantian pegawai.
f. Membuat Surat Pernyataan tidak masuk dalam daftar
hitam yang ditandatanggani penanggungjawab utama
badan usaha.
g. Surat pernyataan telah melakukan kegiatan konstruksi
yang memuat nomor kontrak, jenis pekerjaan, lokasi,
tahun terakhir.
h. Fotokopi NPWP Perusahaan.
3 i. Daftar Peralatan Perusahaan.
pP1 j. Melampirkan sertifikat IUJK Asli.




Ber

as tidak lengkap

ijin perpanjangan dikuasakan.

3. Perubahan Data

a. Mengisi formulir permohonan.

b. Fotokopi akta perubahan nama direksi/pengurus untuk
perubahan data nama direksi/ pengurus.

¢. Fotokopi akta perubahan nama BUIK dan/atau.

d. Fotokopi Sertifikat Badan Usaha (SBU) yang masih
berlaku untuk perubahan Klasifikasi dan kualifikasi usaha.
e. Daftar Peralatan Perusahaan.

f. Melampirkan 1UJK asli.

g. Surat Kuasa dari penanggungjawab usaha bila
permohonan ijin perpanjangan dikuasakan.

Memeriksa  kelengkapan Berkas permohonan. 15 Tanda terima
berkas permohonan, jika Menit pendaftaran siap di tanda
lengkap input  data H_ ] tangani dan di berikan ke
2. permohonan  dan  cetak pemohon pemohon
tanda terima pendaftaran,
jika tidak lengkap berkas di
kembalikan ke pemechon.
BERKAS LENGKAH
3. Nelengie! befhas Berkas permohanan. 1 hari Berkas permohonan.
permchonan yang belum
lengkap
Tanda tangan pada tanda
4, ,mﬂ_am. i sl m_m; D Tanda terima. 2 Menit | Tanda terima.
menerima tanda terima
pendaftaran.
Bzl wmﬁ.xmm Berkas perhonan yang
5. pertmohoviery  memerkss Berkas permohonan dan tanda tetima pendaftaran. 2 Menit | tanda terimanya telah di
berkas, Stempel, paraf dan Stempel dan para.
routing sistem.
Menerima berkas + Lembar Jadwal
wm::ozgm; o s Berkas permohonan dan tanda terima pendaftaran yang tefah di ; vm:._m:rmmmq e
6. tandaterima berkas .H_ Stempel dan di paraf, 5 Menit | rekomendasi yang akan
menyerahkan berkas ke tim di isi Tim Teknis SKPD
teknis terkait.
v Berkas permchonan dan jadwal pemeriksaan lapangan.
Menerima berkas |
7 permohonan dan _“|||I| 5 Menit

penjadwalan pemeriksaan
lapangan.




Pemeriksaan lapangan

Berkas permohonan.

Rekomendasi yang telah

8 %ms.u.sm_ pemchon, . ) di isi dan di tenda

mengisi lembar Menit ,

i tangani..
rekomendasi
- Di setujui

Pemeriksaan hasil

rekomendasi pemeriksaan
q lapangan dari timteknis Di Tolak Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan | § Rekomendasi yang telah
' SKPD terkait dan paraf lapangan. Menit di terima dan di paraf.

rekomendasi, jika di tolak

cetak surat penolakan,

Pencetakan Surat ljin dan syt lin —_
10. | paraf pada lembar Fotokopi v Berkas permohanan. 8 Menit )

Penolakan.

[ =—

Pemeriksaan rekomendasi, Surat ljin/ Surat
11. | Surat ljin/ Surat Penolakan Berkas permohonan, surat ijin / Penclakan. 1 Menit | Penolakan yang telah di

dan paraf. e paraf. ]

Pemeriksaan rekomendasi, _ |- Surat i/ Surat
12. | Surat ljin/ Surat Penolaken Berkas permohonan, surat ijin / Penolakan. 1 Menit | Penolakan yang telah di

dan paraf. paraf.

Pemeriksaan dan penanda Surat  ljin/  Surat
13. | tanganan surat ijin/ Surat Berkas permchonan, surat ljin / Penolakan. 2 Menit | Penolakan yang telah di

Penolakan. tanda tangani.

Pemohon mengambil surat
14. | jin  dengan membawa Tanda terima pendaftaran 1 Menit

tanda tarima pendaftaran

Menyerahkan Surat ljiin / | s i : Surat ljin/ Surat
15 Surat Penolakan. _ _ urat ljin/ Surat Penolakan. 1 Menit ——
18. mmSo:o: menerima Surat ELESAI Surat ljin/ Surat Penolakan. 1 menit ci u Surat

ljin / Surat Penolakan Penolakan.
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