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Nama SOP . Rekomendasi Pernakaian Badan Jalan
Dasar hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang-undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembeniukan Pemerintahan Daerah Tingkat |f dan Kotapraja di Sumatra Selatan (Lembaran 1, Memiliki kemempuan pelayanan
" wmcma _&m:w::z 1959 Nomor 73, Tambahan #mscmﬂwwb_m@m_.m m__.zoag \_.mma‘:. i 5 - ; 9. Mengetahui tugas, fungsi dan mekanisme pelayanan.
: _UMMMNHQ wmwcﬂwwﬂv_ﬂ_uﬂ%m%% mz%ﬂomgwm Tahun 2011 tentang ljin Praktk dan [jin Kerja Tenaga Kesehatan (Lembaran Deerah Kota 3. Mengetahui Peraturan Perundang-undangan yang berkaitan dengan perijinan dan nonparijinan.
3. Undang-Undang Nomor 22 Tahun 2009 Tentang Lalu Lintas dan Angkutan Jalan. 4. Memiliki ketelitian dan keterampilan dalam menggunakan komputer.
4, Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOF) Administrasi Daerah;\
5 Peraturan Daerah Kota Palembang Nomor 14 Tahun 2011 Tentang Penyelenggaraan Transportasi
Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan :
1. Sekretariat DMPPTSP Kota Palembang 1. Formulir permchonan.
2, Bidang pengendalian dan pengawasan DPMPTSP Kota Palembang 2. Tanda Terima pendaftaran.
3. Kebijakan dan Pelaporan Pelayanan DPMPTSP Kota Palembang 3. Komputer dan printer.
4. Tim teknis Dinas Lingkungan Hidup Kota Palemban 4. Aplikasi Sistem Informasi Pelayanan Perijinan (SIPPERI).

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Permchonan perijinan dan non perijinan akan diproses dengan persyaratan yang lengkap.




Prosedur : Rekomendasi Pemakaian Badan lalan

No Pelaksana (Aktor) Mutu Baku etk
' Aktivitas : - -
Pemohon %ﬁcﬂ%ﬂwﬁ Front Office xmme:Mcc x_.om ﬂmﬁ_d_wmmﬁ”ﬂ xom_ﬂw_mm Back Office cnthw%mv Kelengkapan wakiu Qutput
1. Menyerahkan berkas 1 menit | Berkaspermohonan
permohonan untuk o Syarat rekomendasi pamakaian badan jalan:
: MULAI
didaftarkan.
1: Surat Pengantar dari Kecamatan
2 Foto copy Identitas Diri (KTP) 2 lembar
3. Foto copy Kartu Keluarga (KK) 2 lembar
4, Surat Permohonan yang berisi
data/identitas pemohon (beserta berkas
dokumen administrasi yang diisyaratkan
dan mengikat apabila pemohon adalah
v badan usaha),
5 Surat Pernyataan bertanggung jawab atas
kewajiban memelihara dan menjaga
bangunan dan jaringan utilitas untuk
keselamatan umum dan menanggung
segala resiko atas segala akibat yang
mungkin ditimbulkan dari kerusakan yang
terjadi atas sarana atau prasarana yang
dibangun / dipasang pada bagian-bagian
jalan yang dimohon;
6. Persyaratan teknis yang terdiri dari : lokasi,
rencana teknis, metode pelaksanaan dan
jadwal waktu pelaksanaan.
| Routing berkas ke
Memoriksa  kelengkapan Berkas permohanan, 15 Tanda terima pendaftaran kasi pelayanan
e h ik BERKAS TIDAK BE Menit siap di tanda tangani dan di
permohonan, jika RKAS berikan ke pemohon
o | lengkep input  data LENGKAP > LENGKAP e
" | permohonan dan cetak <
tanda terima pendaftaran,
jika tidak lengkap berkas di
kembalikan ke pemohon.
H |—|l
3 “\_M”Mw_wﬂﬂz o ﬂmh__ﬁcm:m _H..LJ Berkas permohanan. 1 hari Berkas permohonan.
lengkap
Tanda terima.
Tanda tangan pada tanda
4. ﬁmzsm. peRgatianan .am: e 2 Menit | Tanda terima.
menerima  tanda  terima \._J
pendaftaran.




Routing sistem ke
Menerima berkas — Berkas perhonan yang | korlap
5, permohonan, — memeriksa Berkas permohonan dan tenda terima pendaftaran. 2 Merit | tanda terimanya telah di
berkas, Stempel, paraf dan Stempel dan paraf.
routing sistem.
Memeriksa  kelengkapan Routing sistem
berkas, ocetak  lembar Lembar Jadwal | proses
rekomendasi, cetak surat _|....= Berkas permehenan dan tanda terima pendaftaran yang telah ) Pemeriksaan dan lembar
o pengantar berkas, dan r»u di Stempel dan di paraf. oMo rekomendasi yang akan di
menyerahkan berkas ke isi Tim Teknis OPD terkait.
Tim Teknis OPD terkait.
gm:mz—“.:m cmﬂ“mm o Berkas permohonan dan
7. Re di & B Berkas permohonan dan jadwal pemeriksaan lapangan. 5 Menit | jadwal pemeriksaan
penjadwalan pemeriksaan —_—
lapangan. ‘
_/vp\— Berkas permohonan.
Pemeriksaan lapangan 'E
8 didampingi pemohon, 60 Rekomendasi yang telah di
© | mengisi lembar \ Menit isi dan di tanda tangani..
rekomendasi. _ _.
Pemeriksaan hasil Routing sistem ke
rekomendasi dari tim teknis pemehon jika ditolak
i g : 5 3 i i i jlka di
9 OPD _mﬂxm_ﬁ_ paraf _ms_.um_. Di setujui Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan | 5 A Surat Penolakan. / r.m. TU jka di
rekomendasi, Jika lapangan. Menit setujui
penolakan cetak  surat
penolakan. ni talal
Pemeriksaan rekomendasi o ; A ,
: Berkas permohonan dan rekomend eriksaa ; SK da SK yan
10 | cetak SK fotokopi dan paraf _mMMMMm% hanar; £6n ¢ et Ll pomerksr 5 Menit tolah L_v%%xog g
pada fotokopi SK ’
Pemeriksaan| rekomendasi Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan
dan SK / Surat Penolakan, » lapangan. Rekomendasi dan  SK/
12. | dan paraf pada lembar e 2 Menit | Surat Penolakan yang telah
rekomendasi dan SK/ Surat diparaf.
Penolakan
Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan Routing sistem ke
lapangan. Kepala kantor
1
Pemeriksaan! rekomendasi SO
dan SK / Surat Penolakan, Rekomendasi dan  SK/
13. | dan paraf pada lembar 2 Menit | Surat Penolakan yang telah
rekomendasi dan SK/ Surat diparaf.
Penolakan




Pemeriksaan rekomendasi
dan sural  penolakan,
penandatanganan  Surat
Penolakan dan
rekomendasi

Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan

3 Menit
lapangan.

Menghubungi  pemohon ] Berkas permohonan, rekomendasi  hasil pemeriksaan . Rekomendgsl _ dan mcaﬂ.
untuk  penandatanganan 2 Menit | penolakan yang telah di

SK/! permohanan ditolak. lapangan dan Surat penolakan tandatangani.

Menerima informasi,
Menyerahkan bukii / tanda

! Tandater , i
terima pembayaran ke front andaterima pendafataran 1 menit
office pengambilan. gl

Menyerahkan  SK  dan
meminta pemohon
menandatangani SK/
menyerahkan Surat

Penolakan Surat Penolake

Tandaterima Pendafataran 3 Menit | SK/ Surat Penolakan

b &

=

Penandatgngan SK

Menandatangani  SK /

menerima Surat ) 8K yang telah di
Penolakan. <M tandatangani

|
S

Routing sistem ke

Berkas permohonart, rekomendasi hasil pemeriksaan ; Rekomendasi dan  SK E:@mag_s: {ER
2 Menit 3 : otomatis ke
lapangan dan SK. yang telah di tandatangani.
pemchon)

Pemeriksaan rekomendasi
dan SK, penandatanganan
SK dan rekomendasi.

Menyerahkan —tandaterima
pendaftaran

Tandaterima Pendaftaran 1 Menit

Menyerahkan SK / St B> Tandaterima Pendaftaran 1 Menit | SK mcczj@mﬁmsrm
Penolakan pemehon

Pemohon menerima Surat ]
ljin / Surat Penolakan SELESAI B
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