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Nama SOP : 1zin mempekerjakan tenaga kerja asing

Dasar hukum : :

Kualifikasi Pelaksana :

e Undang-undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Pemerintahan Daerah Tingkat II dan Kotapraja di Sumatra Selatan

{Lembaran Negara RI Tahun 1959 Nomor 73, Tambahan Lembaran Negara RI Nomor 1821); 1. Memiliki kemampuan pelayanan

¢ Undang Undang No. 13 Tahun 2003 Tentang Ketenagakerjaan (lembaran Negara RI Tahun 2003 Nomor 39, Tambahan Lembaran 2. Mengetahui tugas, fungsi dan mekanisme pelayanan.

Zammm_ma Wnﬂﬁ ummw Wwowcnw wmw% %nwsgrms ﬂ@ﬂﬁ%s Zﬂmwa MWEN:W H__waonmmwm Zcﬂ_& ﬁmmv., SRR - 3. Mengetahui Peraturan Perundang-undangan yang berkaitan dengan perijinan dan nonperijinan.
o Undang-Undang No.28 Tahun 2009 tentang, Pajak Daerah dan Retribusi Daerah (Lembaran Negara ahun omor 130, T et p

?E@mrmm Lembasan Negara RI Nomor mo%mw 1 & 4. Memiliki ketelitian dan keterampilan dalam menggunakan komputer.
e Peraturan Pemerintah Nomor 97 Tahun 2012 tentang Retribusi Pengendalian Lalu Lintas dan Retribusi Perpanjangan Izin

Mempekerjakan Tenaga Kerja Asing (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 216 , Tambahan Lembaran Negara

RI Negara Republik Indonesia Nomor 5358 ),

e Peraturan Pemerintah Nomor 65 Tahun 2012 Tentang Jenis dan Tarif atas Jenis Penerimaan Negara Bukan Pajak yang Berlaku pada

Kementrian Tenaga Kerja dan Transmigrasi

e Peraturan Menteri Ketenagakerjaan RT Nomor 16 Tahun 2015 Tentang Tata Cara Penggunaan Tenaga Kerja Asing;

e Peraturan Menteri Ketenaga Kerjaan RI Nomor 35 Tahun 2015 Tentang Perubahan atas Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Nomor

16 Tahun 2015 Tentang Tata Cara Penggunaan Tenaga Kerja Asing;

¢ Peraturan Daerah Kota Palembang Nomor 14 Tahun 2015 Tentang Retribusi Perpanjangan ljin Mempekerjakan Tenaga Asing

(Lembaran Daerah Kota Palembang Tahun 2015 Nomor 14);

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan :

1. Sekertariat DPMPTSP kota palembang

2. Bidang pengendalian dan pengawasan DPMPTSP kota palembang

3. Bidang pengaduan, kebijakan dan pelapcran pelayanan DPMPTSP kota palembang
4. Tim teknis dinas perhubungan kota palembang

1. Formulir permohonan.

2. Tanda Terima pendaftaran.

3. Kompufer dan printer.

4,  Aplikasi Sistem Informasi Pelayanan Perijinan {(SIPPERI).

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Permohonan perijinan dan non perijinan akan diproses dengan persyaratan yang lengkap.




Prosedur : ljin mempekerjakan tenaga kerja asing

Pelaksana (Aktor) Mutu Baku
Ne. T -
Aktivitas Teknis Kepala Sub | Koordinator Kepala Kepala )
Pemohon OPDTerka Front Office Ridang Lapangan Bidang Back Office DPMPTSP Kelengkapan waktu Output
it
1. Menyerahkan berkas
permohonan untuk didaftarkan. | () 1. Surat Permohonan (Terlampir)
2. Foto Copy Pasport
3. lzin Mepekerjakan tenaga kerja asing
(IMTA)
4. Foto copy Rencana Pengguna Tenaga
Kerja Asing (RPTKA)
5. Foto copy ljazah terakhir/ tanda bukti
lain yang sah.
Memeriksa kelengkapan berkas Berkas permahonan. 15 Menit Tanda ferima pendaftaran
permohonan, jika lengkap input siap di tanda tangani dan di
» data permohonan dan cetak berikan ke pemohon
' tanda terimer pendaftaran, jika BerHas tidak _m:Lxm_u Berkas lengkap pemchon
tidak lengkap berkas di /
kembalikan ke pemohon. \
< Melongkap! berkes permahonan Berkas permohonan. 1 hari Berkas permohonan.
yang belum lengkap <
Tanda tengan pada tanda
4, teima  pendaftaran  dan Tanda terima. 2 Menit Tanda terima.
menerima  tanda  terima <
pendaftaran.
Menerima berkas permohonan, Berkas perhonan  yang
5. memeriksa berkas, Stempel, _ Aw | Berkas permohonan dan tanda terima pendaftaran. 2 Menit tanda termanya telah di
paraf dan routing sistem. Stempel dan paraf.
Berkas permohonan dan tanda terima pendaftaran yang telah di
Stempel dan di paraf.
Memeriksa kelengkapan _||I
berkas, cetak lembar E Lembar Jadwal
6 rekomendasi, cetak  surat 5 Menit Pemeriksaan dan lembar
, pengantar berkas, dan rekomendasi yang akan di
menyerahkan berkas ke Tim isi Tim Teknis OPDterkait.
Teknis OPDierkait.




i. Menerima herkas permohonan Berkas permohonan dan jadwal pemeriksaan lapangan. 5 Menit
dan melakukan penjadwalan
pemeriksaan lapangan. P1
8. v.mamz.am,m; lapangan P1 Berkas permohonan. £0 Menit .m.m_aamm%m_ yang ﬁm._mz di
didampingi pemohon. isi dan ditandatangani..
Pemeriksaan hasil rekomendasi |
pemeriksaan lapangan  dari _||»L
timteknis L : - ) . . ; ;
. Y el i >wmu kas di setujui qum_.ﬁ”wmswmﬁ%o:m: dan rekomendasi hasil pemeriksaan 5 Menit Mﬂﬂwﬁ_ﬂﬁﬂ_vﬁ% telah di
ditolak jika ditolak cetek surat / \ R .
penolakan, paraf rekomendasi
dan surat penolakan. Berkas ditola
10 Pemeriksaan berkas dan hasil [F Berkas permohonen dan rekomendasi hasil pemeriksaan 5 Menit —
" | rekomendasi, cetak Surat ljin, lapangan. |
Fotokopi dan paraf.
Pemeriksaan Hasil V3 g : Rekomendasi, Surat ljin/
11. | rekomendasi, Surat [jin/Surat _ | _w@Hhmmsﬁmﬁmﬂdw”ﬂmchﬂ_rﬂ__ﬁ””_amm_ hal pemerikesen 2 Menit Surat Penclakan yang telah
Penolakan dan paraf. pengan, di paraf.
Pemeriksaan Ha Berkes permohcnan dan rekomendasi hasil pemeriksaan , mmxc,am:%@_ SHH
12. A " FrEsssT— N 7 Menit Surat Penclakan yang telah
rekomendasi, Surat [jin/Surat L lapangan, Surat ljin/ Surat Penolakan. di paraf
Penclakan dan paraf. parat.
Femetkuak ] _lt!=. Rekomendasi, Surat ljin/
13 rekomendasi, Surat [ljin/Surat _ Berkas vmio:m:m: dan rekomendasi hasil pemeriksaan 3 Menit Surat Penolaican yang telsh
Penolakan dan lapangan, Surat ljin/ Surat Penolakan. ditandatrgani
penandatanganan
Pemchon mengambil surat ifin ‘_r_
14, | dengan membawa tanda terima F Tanda terima pendaftaran 1 Menit
pendaftaran
M hkan Surat ijin / Surat _.f
enyerahkan Surat ijin / Sura . ; "
t lakan.
15. Penclakan ke pemahan. Tanda terima pendaftaran 2 Meni surat ljin / Penolakan
Pemohon manerima Surat ljin / .
i 3 “ 1
i Surat Penolakan SELESAI illr.Zm:; |
N
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