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' Tanda Daftar Usaha Pariwisata

Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang-undang Nomor 10 Tahun 2009 Tentang Kepariwisataan.
2. Undang-undang Nomor 28 Tahun 2009 Tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah.

3. Peraturan Menteri Kebudayaan Nomor : PM.85/HK.501/MKP/2010 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Usaha Jasa Perjalanan.

4. Peraturan Menteri Kebudayaan Nomor : PM.86/HK.501/MKP/2010 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Usaha Penyediaan Akomodasi.

5. Peraturan Menteri Kebudayaan Nomor : PM.87/HK.501/MKP/2010 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Usaha Jasa Makanan dan Minuman.

6. Peraturan Menteri Kebudayaan Nomor : PM.88/HK.501/MKP/2010 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Usaha Kawasan Pariwisata.

7. Peraturan Menteri Kebudayaan Nomor ; PM.89/HK.501/MKP/2010 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Usaha Jasa

8. Peraturan Menteri Kebudayaan Nomor : PM.90/HK.501/MKP/2010 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Usaha DayaTarik Wisatel.

9. Peraturan Menteri Kebudayaan Nomor : PM.91/HK.501/MKP/2010 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Usaha Penyelenggaraan Kegiatan Hiburan dan Rekreasi.

10. Peraturan Menteri Kebudayaan Nomor : PM.92/HK.501/MKI?/2010 Tentang Tata Cara

1. Memiliki kemampuan pelayanan

2. Mengetahui tugas, fungsi dan mekanisme pelayanan.

3. Mengetahui Peraturan Perundang-undangan yang berkaitan dengari perijinan dan nonperijinan.
4. Memiliki ketelitian dan keterampilan dalam menggunakan komputer.
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Pendaftaran Usaha Jasa Pramuwisata.

Peraturan Menteri Kebudayaan Nomor : PM.93/HK.501/MKP/2010 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Usaha Jasa Penyelenggaraan Pertemuan, Perjalanan Insentif, Konfrensi dan
Pameran.

12. Peraturan Menteri Kebudayaan Nomor : PM.94/HK.501/MKP/2010 Tentang Tata Cara Pendaftaran
jasa Konsultan Pariwisata.
13. Peraturan Menteri Kebudayaan Nomor : PM.95HK.501/MKP/2010 Tentang Tata Cara
Pendaftaran Jasa Informasi.
14, Peraturan Menteri Kebudayaan Nomor ; PM.96/HK.501/MKP/2010 Tentang Tata Cara Pendaftaran
Usaha WisataTirta.
15. Peraturan Menteri Kebudayaan Nomor . PM.97/HK.501/MKP/2010 Tentang Tata Cara Pendaftaran
Usaha SPA.
16. Peraturan Daerah Kota Palembang Nomor 44 Tahun 2002 jo Peraturan Daerah kota Palembang
Nomor 13 Tahun 2007 Tentang Ketentraman dan Ketertiban.
17. Peraturan Daerah Kota Palembang Nomer 1 Tahun 2003 Tentang Pengaturan Operasional Tempat
Hiburan.
Keterkaitan . Peralatan / Perlengkapan :
1. Formulir permohonan.
2. Tanda Terima pendaftaran.
3. Komputer dan printer.
4. Aplikasi Sistem Informagi Pelayanan Perijinan (SIPPERI).
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

Permohonan perijinan dan non perijinan akan diproses dengan persyaratan yang lengkap.




Prosedur : Tanda Daftar Usaha Pariwisata

No.

Aklivitas

Pelaksana (Aktor)

Mutu Baku

Ket.

Pemohon

Tim Teknis
SKPD
Terkait

Front Office

Kepala Sub
Bidang

Koordinator
Lapangan

Kepala
Sub
Bidang

Back Office

Kepala
BPM-PTSP

Kelengkapan

waktu

Quiput

Menyerahkan berkas
permohonan untuk
didaftarkan.
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TDUP UJIP Baiu

—_

Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP)
Pemohon.

Pas foto Wkuran 4cm x 6cm

Rekomendasi Camat Setempat

Normor Induk Berusaha (NIB)

Nomor Pokok Waijib Pajak (NPWF)

Surat Penunjukan Sebagai Penanggung Jawab
Usaha (Jika Usaha Cabang)

7. Akte pendirian Dan Perusahan Terakhir
Perusahaan (IJsaha yang berbadan hukum)

CEEN

TDUP UJIP Daftar Ulang

Surat Izin Asli Yang Lama

Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP)
Pemohon.

Pas foto Wkuran 4cm x 6¢m

Nomor Induk Berusaha (NIB)

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWF)

Surat Penunjukan Sebagai Penanggung Jawab
Usaha (Jika Usaha Cabang)

7. Akte pendirian Dan Perusahan Terakhir
Perusahaan (lJsaha yang berbadan hukum)
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TDUP UJKP Baru

-

Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP)
Pemohon.

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWF)

Pas foto Wkuran 4cm x 6cm

Rekomendasi Camat Setempat

Akte pendirian Dan Perusahan Terakhir
Perusahaan (lJsaha yang berbadan hukum)
Surat Penunjukan Sebagai Penanggung Jawab
Usaha (Jika Usaha Cabang)

7. Nomor Induk Berusaha (NIB)

CEEN

o

TDUP UJKP Daftar Ulang
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Surat Izin Asli Yang Lama

Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP)
Pemohon.

Pas foto Wkuran 4cm x 6ecm

Nomor Induk Berusaha (NIB)

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWF)

Surat Penunjukan Sebagai Penanggung Jawab
Usaha (Jika Usaha Cabang)

Akie pendirian Dan Perusahan Terakhir
Perusahaan (lJsaha yang berbadan hukum)

TDUP UKP Baru

Jrs

EERAIN
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Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP)
Pemohon,

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWF)
Rekomendasi Camat Setempat

Pas foto Wkuran 4cm x 6ecm

Akte pendirian Dan Perusahan Terakhir
Perusahaan (\Jsaha yang berbadan hukum)
Surat Penunjukan Sebagai Penanggung Jawab
Usaha (Jika Usaha Cabang)

Nomor Induk Berusaha (NIB)

Bukti Hak Atas Tanah

TDUP UKP daftar Ulang
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Surat |zin,Asli Yang Lama

Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP)
Pemohon.

Nomor Pokok Waijib Pajak (NPWF)
Rekomendasi Camat Setempat

Pas foto Wkuran 4cm x 6cm

Akte pendiriari Dan Perusahan Terakhir
Perusahaan (lJsaha yang berbadan hukum)
Surat Penunjukan Sebagai Penanggung Jawab
Usaha (Jika Usaha Cabang)

Nomor Induk Berusaha (NIB)

Bukti Hak Atas Tanah




Berkas permohaonan. 15 Tanda terima Routing berkas ke
Memeriksa  kelengkapan ' Menit pendaftaran siap di tanda | kasi pelayanan
berkas permaohonan, jika tangani dan i berikan ke
lengka i dat emohon pemchon
engkap input ata Berl - B pemo pemci
permohonan dan  cetak
tanda terima pendaftaran, <
jika tidak lengkap berkas di
kembalikan ke pemohon.
Melengkapi berkas
PRITOtROER SR DElm Berkas permohopan. 1 hari Berkas permohonan.
lengkap
Tanda tangen pada tanda
azam. el ﬂms ] Tanda terima. 2 Menit | Tanda terima.
menerima  tanda  terima >
pendaftaran. \n_
Menerima berkas Berkas permohonan dan tanda terima pendaftaran. Routing sistem ke
: Berkas perhonan yang
permohonan,  memeriksa ; ; " | korlap
2 Menit | tanda terimanya telah di
berkas, Stempel, paraf dan
o Stempel dan paraf.
routing sistern.
Berkas permohonan dan tanda terima pendaftaran yang telah di Routing sistem
Memeriksa berkas Stempel dan di paraf. Lembar Jadwal | proses
permchonan, cetak tanda Pemeriksaan dan lembar
terima berkas, 5 Menit | rekomendasi yang akan
menyerahkan berkas ke tim di isi Tim, Teknis SKPD
teknis SKPD terkait terkait.
Menerima berkas <
nmé%o:m: ' gl Berkas permohcnan dan jadwal pemeriksaan lapangan. 5 Menit
penjadwalan pemeriksaan
lapangan.
i telah
Pemeriksaan lapangan 60 menam:nmm_ E:m ce
. o Berkas permohonan. , di isi dan di tanda
didampingi pamohon. Menit -
tangani..
Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan Routing sistem ke
lapangan. pemchon jika ditolak
Pemeriksaan hasil I ke TU jka di
rekomendasi pemeriksaan sefujui
lapangan dari timteknis 5 Surat Penolakan (jika di
SKPD ferkait dan paraf Menit tolak) dan rekomendasi
rekomendasi, jika yang telah di paraf

penolaken cetak  surat
penolakan
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Pemeriksaan rekomendasi,

P2

Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan

10. | cetak SK fotokopi dan paraf 4 Menit | SKdan Fotokopi SK
lapangan.
pada fotokopi SK H_
[ O——
Pemeriksaan rekomendasi
dan SK/ Surat Penclakan, , , . SK/Surat Penolakan dan
: Berkas permohonan dan rekomendasi hesil pemeriksaan g ]
11. | paraf  pada  fotokopi P 2 Menit | Rekomendasi yang felah
SK/Surat Psnolekan dan Rona. diparaf.
lembar rekomendasi.
Pemeriksaan rekomendasi Berkas permchonan dan rekomendasi hesil pemerksaan Routing sistem ke
dan SK/ Surat Penolakan, lapangan. SK/Surat Penolakan dan | Kepala kantor
12. | paraf  pada fotokepi 2 Menit meoam_.amm_ yang telah
SK/Surat Panolakan dan diparef.
lembar rekomendasi.
Pemeriksaan rekomendasi \ Routing sistem ke
dan SK/Surat Penclakan, — SK/ Surat Penolakan dan | pengambilen (SMS
13. | penandatanganan SK/ Berkas permohonan. 8 Menit | Rekomendasi yang telah | otomatis ke
Surat  Penolakan  dan di tandatangani. pemehon)
lembar rekomendasi.
Pemohon mengambil surat
jin  dengan membawa || > ] ,
’ ) T dafatal t
15 L _Hl_.lau_ anda terima pendafataran 1 Meni
16 Menyerahkan Surat ljin / Surat liin/ Surat Penolak 2 Menit Routing sistem ke
| et bl V_ rat ljin/ Surat Penolakan. eni pemohon
i - ) Surat Surat
17. | Pemchon menerima Surat | Surat ljin/ Surat Penolakan. 1 Menit
ljin / Surat Penolakan SELESAL} Penolakan.
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