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PEMERINTAH KOTA PALEMBANG
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADL SATU PINTU KOTA

PALEMBANG r Nama SOP izin pembukaan kantor cabang / kantor cabang pembantu koperasi simpan pinjam

Dasar hukum : " Kualifikasi Pelaksana :

BERDASARKAN UNDANG-UNDANG NOMOR 3 TAHUN 1982 TENTANG WAIIB DAFTAR PERUSAHAAN _
DAN UNDANG-UNDANG REPUBLIK INDONESIA NOMOR 25 TAHUN 1992 TENTANG PERKOPERASIAN | 1. Memiliki kemampuan pelayanan

2. Mengetahui tugas, fungsi dan mekanisme pelayanan.

4. Memiliki ketelitian dan keterampilan dalam menggunakan komputer.

r 3. Mengetahui Peraturan Perundang-undangan yang berkaitan dengan perijinan dan nonperijinan.

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan :
Tim Teknis Dinas Kesehatan Kota Palembang. 1. Formulir permohonan.
2. Tanda Terima pendaftaran.
3. Komputer dan printer.
) 4, Aplikasi Sistem Informasi Pelayanan Perijinan (SIPPERI).
Peringatan . | Pencatatan dan Pendataan
T_uma‘a:o:mﬁ perijinan dan non perijinan akan diproses dengan persyaratan yang lengkap. 4 B




Prosedur : ljin Pembukaan Kantor Cabang/ Kantor Cabang Pembantu Koperasi Simpan Pinjam

Pelaksana (Aktor) Mutu Baku
No. Tim Tekni
Aktivitas Lk Kepala Sub | Koording
) pala Sul oordinator Kepala Kepala \
Pemohon mxn_”.v Front Office Bidang Lapangan Bidang Back Office DPMPTSP Kelengkapan waktu Qufput
Terkait
1 Menyerahkan berkas permohonan Syarat
did g
untuk didaftarkan @EUS_
1. Alamat Kantor Cabang dan Kantor Cabang
Pembantu yang akan dibuka.
2. Fotokopi anggaran Dasar dan Anggaran Rumah
Tangga.
3. Modal kerja untuk kantor cabang dan kantor
cabang pembantu.
A
P1 4. Fotokopi hasil penilaian kesehatan dengan
predikat kesehatan paling sedikit cukup sehat.
5. Daftar sarana kerja beserta kondisi fisiknya.
6. Neraca dan perhitungan hasil usaha koperasi
yang bersangkutan dalam 1 (satu) tahun terakhir.
7. Rencana kerja kantor kas cabang paling sedikit
setahun.
8. Daftar nama dan riwayat hidup calon pimpinan
dan daftar nama calon karyawan kantor cabang.
9. Calon kepala cabang wajib memiliki sertifikasi
standar kompetensi.
Memeriksa kelengkapan berkas Berkas permohonan. 15 Menit | Tanda terima pendaftaran
permohonan, jika lengkap input ﬁ siap di tanda tangani dan
9 data permohonan dan cetak tanda di berikan ke pemohon
' terima  pendaftaran, jika tidak Berkas tidak lengkap Berkas lengkap pemachon
lengkap berkas di kembalikan ke
pemohon. /
3. Molerghep!; beries: pemmaniondn Berkas permohonan, 1 hari Berkas permohonan.
yang belum lengkap
Tanda terima.
Tanda tangan pada tanda terima <
4. pendafteran dan menerima tanda 2 Menit Tanda terima.
terima pendaftaran.




Menerima berkas permohonan,
memerlksa berkas,  Stempel,
paraf dan routing sistem.

Berkas perhonan yang
_ Berkas permohonan dan tanda terima pendaftaran. 2 Menit tanda tetimanya telah di
— Stempel dan paraf.

= Lembar Jadwal

Pemeriksaan dan lembar
5 Menit rekomendasi yang aken
di isi Tim Teknis SKPD
terkait.

Memerlksa kelengkapan berkas,
cetak lembar rekomendasi, cetek
surat pengantar berkas, dan
menyerahkan berkas ke Tim
Teknis SKPD terkait.

Berkas permohaonan dan landa terima pendaftaran yang telah
di Stempe! dan di paraf.

Menerima berkas permohonan
den melakukan  penjadwalan _ | ¢ Berkas permohonan dan jadwal pemeriksaan lapangan. 5 Menit
pemeriksaan lapangan. |

5.
s
8.
9

Pemeriksaan lapangan didampingi — PP St Rekomendas| yang telah
pemohon. ' diisi dan tandatangani.
Pemeriksean hasil rekomendasi

pemeriksaan  lapangan dari

Mﬂijm;m._r et st diclak Berkas di setujui Wmuwwm q__u%jo:o:m: dan rekomendasi hasil pemeriksaan w_ - Mm“ﬁﬂw:%a yang telah
jika ditolak cetak surat penolakan, ’ i

paraf rekomendasi dan surat Berkas ditplak

penolakan.

Pemeriksaan berkas dan hasil

2 Berkas permoh dan rekomendasi hasi i
10. | rekomendasi, cetak Surat ljin, permohonan dan rekomendasi asil pemeriksaan

2 Menit Surat ljin

lapangan.

Fotokopi dan paraf. 1. panga

Pemeriksaan Hasi rekomendasi, v ¥ . g i Rekomendasi, Surat
11. | Surat ljin/Surat Penolakan dan | Berkes _permohonan, _rekomendasi _hasi painEtaRen 2 Menit Penolakan yang telah di

' lapangan, Surat ljin/ Penolakan.

paraf. paraf.

Pemeriksaan Hasil rekomendasi, Berkas permohonan, rekomendasi hasil  pemeriksaan , Rekoinendds; St :,a.
12 N = 2 Menit Penolakan yang telah di

Surat fjin/Surat Penolakan  dan lapangan, Surat [jin/ Penolakan. arat

paraf. paraf.

_ X Berkas permohonan, rekomendasi hasil  pemeriksaan
) AT lapangan, Surat ljin/ Penolakan. ; "
Pemeriksaan Hasil rekomendasi, __II||.._ piargan; Sura) T PeRaRte Rekomendasi, Surat ljin/

13. | Surat ljin/Surat Penolakan dan
penandatanganan

3 Menit Penolakan yang telah di
tandatangani

Tanda terima Pendaftaran

M
Pemohon mengambil surat ijin

14, | dengan membawa tanda terima 1 Menit
pendaftaran
L I | e - " rl




15 Menyerahkan Surat fjin / Surat Tenda terima Pendaftaran 2 Menit Surat ljinf Surat
* | Penolakan Penclakan
Pemohon menerima Surat fjin / 1 Menit
s Surat Penolakan SELESAI
—

ANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU
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