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Nama SOP izin pembukaan kantor kas koperasi simpan pinjam

Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

BERDASARKAN UNDANG-UNDANG NOMOR 3 TAHUN 1982 TENTANG WAJIB DAFTAR PERUSAHAAN
DAN UNDANG-UNDANG REPUBLIK INDONESIA NOMOR 25 TAHUN 1992 TENTANG PERKOPERASIAN

1. Memiliki kemampuan pelayanan

2. Mengetahui tugas, fungsi dan mekanisme pelayanan.

3. Mengetahui Peraturan Perundang-undangan yang berkaitan dengan perijinan dan nonperijinan.
4. Memiliki ketelitian dan keterampilan dalam menggunakan komputer.

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan :

Tim Teknis Dinas Kesehatan Kota Palembang.

1. Formulir permohonan.

2. Tanda Terima pendaftaran.

3. Komputer dan printer.

4. Aplikasi Sistem Informasi Pelayanan Perijinan (SIPPERI).

Peringatan ;

Pencatatan dan Pendataan :

Permohonan perijinan dan non perijinan akan diproses dengan persyaratan yang lengkap.




Prosedur : ljin Pembukaan Kantor Kas Koperasi Simpan Pinjam

Pelaksana (Aktor) Mutu Baku
= Tim Teknis ' Ket.
No. A Pemohon NMM%; Front Office xm%mw:wcv J.wwmpwmmﬁﬁ Mmﬂ_m Back Office owmﬂma_mm_u Kelengkapan waktu Output
i Menyerahkan berkas permohonan Syarat
untuk didaftarkan. 1. Surat permohonan pengajuan ijin usaha simpan
@ pinjam
2. Fotocopy pengesahan akta pendirian/
perubahan anggaran, dasar koperasi beserta
surat keputusanya.
3. Fotocopy surat bukti setoran modal dalam
bentuk deposit di bank umum atas nama koperasi
atau salah satu pengurusnya.
4. Daftar riwayat hidup pengurus dan pengawas
serta fotocopy KTP Pengurus dan Pengawas.
5. Rencana kerja 3 tahun yang meliputi penjelasan
tentang hal-hal: a. Rencana Femodalan b.
P1 Rencana Kegiatan Usaha ¢. Organisasi dan SDM
6. Fotocopy rekening atas nama Koperasi.
7. Pas Photo yang Latar belakang merah 3
Lembar
Memeriksa kelengkapan berkas Berkas permahonan. 15 Menit | Tanda terima pendaftaran
permohonan, jika lengkap input siap di tanda tangani dan
’ data permohonan dan cetek tanda di berikan ke pemohon
' terima pendaftaran, jika fidak Berkas tidak _m:mlmn Berkas lengkdp pemohon
lengkap berkas di kembalikan ke
permohon. / \
3. Melepclisbl hotte perrohionin _||||._AT'.I Berkas permohonan. 1 hari Berkas permohonan.
yang belum lengkap
Tanda tangan pada tanda terima
4, pendaftaran dan menerima tanda o Tanda terima. 2 Menit Tanda terima.
terima pendaftaran. B
Menerima berkas permohonan, v Berkas perhonan yang
5. memeriksa  berkas,  Stempel, _ ] Berkas permohonan dan tanda terima pendaftaran. 2 Menit tanda terimanya telah di
paraf dan routing sistem. Stempel dan paraf,
Berkas permohonan dan tanda terima pendaftaran yang telah
di Stempel dan di paraf.
Memeriksa kelengkapan berkas, Lembar Jadwal
cetak lembar rekomendasi, cetak Pemeriksaan dan lembar
6. surat pengantar berkas, dan 5 Menit rekomendasi yang akan
menyerahkan berkas ke Tim P di isi Tim Teknis SKPD
Teknis SKPD ferkait. = terkait.




Menerima berkas permohonan

7. dan  melakukan  penjadwalan _|||l_ Berkas permohonan dan jadwal pemeriksaan lapangan. 5 Menit

pemeriksaan lapangan. |
8 Pemeriksaan lapangan didampingi Berkas permohonan 80 Menit Rekomendesi yang telah
" | pemohon. ' di isi dan tandatangani.

Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan

Pemeriksaan hasil rekomendasi lapangan.

pemeriksaan  lapangan  dari >mm:nmm di setujui

il W IR : 5 Rekomerdasi yang telah
9. SKPD ferkait, disetujui atau ditolak Menit i paraf

jika ditolek cetak surat penolakan, Berkas ditblak parel.

paraf rekomendasi dan surat

penolakan.

nm_._._m%mmm«,, beias dan: hasi Berkas permohonen dan rekomendasi hasil pemeriksaan ;
10. | rekomendasi, cetak Surat Ijin, o H_ W 2 Menit

Fotokopi dan paraf. pangan.

Pemeriksaar Hasil rekomendasi, v S, BeirebERan. leREE Fedl mERR kAR Rekomendasi, Surat ljin/
11. | Surat ljin/Surat Penolakan can ] i m:vam:._a P,%o_mxm: i 2 Menit Penolakan yang telah di

paraf. s y ‘ paraf.
12 Pemeriksaan Hasil rekomend Berkas perrnohonan, rekomendasi hasil pemeriksaan 2 Menit WM”M“MMMM%M:QMML__H
" | Surat ljin/Surat Penolakan dan |.|'._H_ lapangan, Surat ljin/ Penclakan. barf FEng

paraf. '

v Berkas permohonan, rekomendasi hasil pemeriksaan
—I!.I|.I.. o

Pemeriksaan Hasil rekomendasi, _||_ ety Sret I S elan, Rekemendasi, Surat ljin/
13. | Surat ljin/Surat Penolakan dan 3 Menit Penclakan yang telah di

penandatanganan tandatangani

Lr2]
P2

Pemohon mengambil surat ijin
14. | dengan membawa tanda terima Tanda terima Pendaftaran 1 Menit

pendaftaran
15 Menyersblan Surat, fin # Suret Tanda terima Pendaftaran 2 Menit A i St
" | Penolakan — , Penolakan

Pemohon menerima Surat ljin /
16. SELESAI -

Surat Penolakan
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