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PEMERINTAH KOTA PALEMBANG
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU KOTA
PALEMBANG

Nomor : DPMPTSP-SOP-REG-005
Tgl. Pembuatan _ .

o P

y- 2 Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kota Palembang

ara

i

Nama SOP * Izin Lokas

Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

e Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2007 tentang peraturan Dasar Pokok-Pokok agraria (Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 104 Tahun 1960, ambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 2043);
e Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2007 tentang Penanaman Modal (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2007Nomor 67);

o Undang- Undang Nomor 26 Tahun 2014 tentang Penataan Ruang (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2007 Nomor 68, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 4725);

e Peraturan Menteri Agraria dan Tata Ruang Kepala Badan Pertahanan Nasional Nomor 5 Tahun 2015
tentang Izin Lokasi (Berita Negara Repulik Indonesia Tahun 2015 Nomor 647);

e Peraturan Walikota Palembang Nomor 41 Tahun 2018 tentang Pendelegasian Sebagian Kewenangan di

Bidang Perijinan dan Non Perijinan Kepada Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu
Pintu;

1. Memiliki kemampuan pelayanan
2. Mengetahui tugas, fungsi dan mekanisme pelayanan.

3. Mengetahui Peraturan Perundang-undangan yang berkaitan dengan perijinan dan nonperijinan.
4, Memiliki ketelitian dan keterampilan dalam menggunakan komputer.

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan :

1. Sekertariat DPMPTSP kota palembang

2. Bidang pengendalian dan pengawasan DPMPTSP kota palembang

3. Bidang pengaduan, kebijakan dan pelaporan pelayanan DPMPTSP kota palembang
4. Tim teknis dinas perhubungan kota palembang

1. Formulir permohonan.

2. Tanda Terima pendaftaran.

3. Komputer dan printer.

4. Aplikasi Sistem Informasi Pelayanan Perijinan (SIPPERI).

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan

Permohonan perijinan dan non perijinan akan diproses dengan persyaratan yang lengkap.




Prosedur : Izin Lokasi

permohonan untuk didaftarkan.

(oL

Syarat ljin Lokasi/ ljin Peruntukkan }IL/IP):

1. Peta Bidang Tanah dari kantor Badan Pertanahan Kota
Palembang

2. Rekomendasi dan peta peruntunkan ruang dari Dinas
Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Kota Palembang
3. Akte Perusahaan (Pendirian dan Perubahan)

4, Fotokopi NPWP Perusahaan.

5, Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

6. Fotokopi Surat ljin Usaha Perdagangan (SIUP)

7. Fotokopi Tanda Daftar Perusahaan (TDP) / Nomor Induk
berusaha {NIB)

8. Fotokopi advice planning.

9. Site Plan dan surat kepemilikan tanah.

10. Surat Pertimbangan Teknis Pertanahan dan Lampiran Peta
dari Kantor Pertanahan

11. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP) Pemohon,

12. Melampirkan Fotokopi Tanda Lunas Pajak Bumi dan
Bangunan (PBB) tahun terakhir

Lo Pelaksana (Aktor) Bt Rafu
Aktivitas Tim Feel
Teknis Kepala Sub Koordinator Kepala Kepala
Pemahon OPDTerka Front Office Bidang Lepangan Bidang Back Office DPMETSP Kelengkapan waktu Oufput
it
1 Menyerahkan berkas




Memeriksa kelengkapan berkas Berkas permohonan. Tanda terima pendaftaran
permohonan, jika lengkap input siap di tanda tangani dan di
data permohonan dan cetak berikan ke pemohon
tanda terima pendaftaran, jika BerH pemachon

tidak lengkap berkas di

kembalikan ke pemchon.

Melengkapi berkas permachonan

yang belum lengkap i Berkas permohonan. Berkas permohonan.
Tanda tangan pade tanda

terima  pendaftaran  dan ; ;

menerima  tanda  terima IIIJA Tanda terima. Tanda terima.
pendaftaran. -

Menerima berkas permohonan,
memeriksa berkas, Stempel,
paraf dan routing sistem.

D:

Berkas permohonan dan tanda terima pendaftaran.

Berkas perhonan yang
tanda terimanya telah di
Stempel dan paraf,

Memeriksa kelengkapan
berkas, cetak lembar
rekomendasi, cetak  surat
pengantar berkas, dan
menyerahkan berkas ke Tim
Teknis OPDterkait.

Berkas permohonan dan tanda terima pendaftaran yang telah di
Stempel dan di paraf.

Lembar Jadwal
Pemeriksaan dan lembar
rekomendasi yang akan di
isi Tim Teknis OPDterkait.

Menerima berkas permohonan
dan melakukan penjadwalan
pemeriksaan lapangan.

Berkas permohonan dan jadwal pemeriksaan lapangan.

Pemeriksaan lapangan
didampingi pemohon.

Berkas permohonan.

Rekomendasi yang telah di
isi dan ditandatangani..

Pemeriksaan hasil rekomendasi
pemeriksaan lapangan  dari
timteknis

OPDterkait,  disetujui  atay
ditolak jika ditolak cetak surat
penclakan, paraf rekomendasi
dan surat penolakan.

o
[HE

rkas ditolak

2]

Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan
lapangan.

Rekomendasi yang telah di
terima dan di paraf.




Pemeriksaan berkas dan hasil

Berkas permohonan dan rekomendasi

hasil pemeriksaan

10. : % 2 Menit Surat ljin
rekomendasi, cetak Surat ljin, lapangan.
Fotokopi dan paraf.
nm:_m%mmmq li a_m._mm__ Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan 2 Menit memﬂwﬂwﬂ_mmzm%, wm_ﬂ“ﬂ
4. | “rokomanesl, Surd HSureL lapangan, Surat ljin/ Surat Penolakan : el
Penclakan dan paraf. di paraf.
i i Berk h d komendasi hasil pemeriksaan Rekomendasl, ‘et
" _umsm:_am% ) Hasil erkas permohonan dan  rekomendesi p 2 Menit Surat Penolakan yang telah
rekomendasi, Surat ljin/Surat IF_U lapangan, Surat ljin/ Surat Penolakan. &paret
Penolakan dan paraf. ’
Pemeriksaan Hasil v . .
rekomendasi, Surat ljin/Surat { Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan : Rekomendest, Sust 1
13. ¢ | Surst iy Suest Panolak 3 Menit Surat Penolakan yang telah
Penolakan dan lapangan, Surat ljin/ Surat Penolakan. ditandatangan
penandatanganan
Pemohon mengambil surat ijin h 4
14. | dengan membawa tanda terima _ f Tanda terima pendaftaran 1 Menit
pendaftaran
Y
Menyerahkan Surat ijin / Surat [ _ T ) ; i
anda terima pendaftaran 2 Menit surat ljin / Penclakan.
18, Penolakan ke pemohon. P !
Pemohon menerima Surat ljin / .
16. SELESAI 1 Menit

Surat Penolakan




