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Nama SOP . Izin Operasional Pendidikan Non Formal

lenlinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kota Palembang

Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

a. Undang-undang Nomor 28 Tahun 1959 tentang Pembentukan Pemerintah Daerah Tingkat Il dan Kota Praja di
Sumatera Selatan (Lembaran Negara Rl Tahun 1959 Nomor 73, Tambahan lembaran Negara Rl Nomor 1821);

b. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomar 4301);

G Undang-undang Nomor 28 Tahun 2009 Tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2009 Nomor 130);

d. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 17 Tahun 2010 Tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan
Pendidikan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 23dan Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5105) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2010
tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 17 tahun 2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan
pendidikan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 112 dan tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5157).

e. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 81 Tahun 2013 tentang Pendirian
Satuan Pendidikan Non Formal (Satuan PNF) berita Negara Republik Indonesiza

1. Memiliki kemampuan pelayanan

2. Mengetahui tugas, fungsi dan mekanisme pelayanan.

3. Mengetahui Peraturan Perundang-undangan yang berkaitan dengan peri
4. Memiliki ketelitian dan keterampilan dalam menggunakan komputer.

ijinan dan nonperijinan.

Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan :

Tim Teknis Dinas Kesehatan Kota Palembang

1. Formulir permohonan.

2. Tanda Terima pendaftaran.

. Komputer dan printer.

. Aplikasi Sistem Informasi Pelayanan Perijinan (SIPPERI).

= o

Pencatatan dan Pendataan :

Peringatan :
Permohonan perijinan dan non perijinan akan diproses dengan persyaratan yang lengkap.




Prosedur : Izin Operasional Pendidikan Non Formal

. Pelaksana (Aktor) Mutu Baku
o, - :
Akivitas o KepalaSub | Koordinat Kepal B et
k Kepala
Bisriohiais SKPD A " pala Su oordinator epala acl "
© Torkail o8 Cfs Bidang Lapangan Bidang Office DPMPTSP e Waky Sulpu
1. Menyerahkan berkas Persyaratan
permohonan untuk D 1. Foto copy KTP Pendiri
didaftarkan. MULAI 2. Struktur organisasi, Susunan pengurus dan
Rincian tugas
3. Surat keterangan domisili dari lurah dimana
satuan pendidikan non formal didirikan
4. Keterangan kepemilikan atau kuasa penggunaan
tempat pembelajaran selama 3 tiga tahun
5. Dalam hal pendiri adalah badan hukum/ jika
pendiri adalah badan hukum, pendiri melampirkan
surat penetapatan badan hukum dari kementerian di
bidang hukum
6. Pas photo 4x6 3 Lembar Latar Belakang Merah
Berkas permchonan. 15 Menit Tanda terima
pendaftaran siap di tanda
mj}ﬁza%_2ﬁ§u + tangani dan di berikan ke
Memeriksa  kelengkapan \\\\\ pemohan pemohon
berkas permohonan, jika
lengkap input  data
2. permohonan dan  cetak .vH
landa terima pendaftaran, <
jika tidak lengkep berkas di
kembalikan ke pemohon.
Berkas permohonan.
Melengkapi berkas e _L‘ .
3 permohonan yang belum €rias fengkap 1 hari Berkas permohonan.

lengkap

A




13.

Pemeriksaan Hasil
rekomendasi, Surat
lin/Surat  Penclakan dan
penandatanganan

Berkas permohonan dan rekomendasi hasil pemeriksaan
lepangan, Surat ljin/ Surat Penolakan.

Rekomendasi, Surat Ijin/
3 Menit Surat Penclakan yang
telah ditandatangani

Pemohon mengambil surat

fin  dengan membawa
tanda terima pendaftaran.

b

Tanda terima pendaftaran

1 Menit

Menyerahkan Surat ijin /
Surat  Penolakan ke
pemohon,

Tanda terima pendaftaran

2 Menit

Pemohon menerima Surat
ljin / Surat Penolakan
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1 Menit
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